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LIETUVOS-ŠVEICARIJOS PROGRAMOS „MOKSLINIAI TYRIMAI IR PLĖTRA“ PROJEKTŲ ELEKTRONINĖS PARAIŠKOS FORMŲ PILDYMO REKOMENDACIJOS
1. Lange iš pateikto sąrašo pasirinkite Lietuvos-Šveicarijos bendradarbiavimo programos „Moksliniai tyrimai ir plėtra“ pavadinimą.
2. Kitame lange pasirinkite projekto tipą, pagal kurį ketinate teikti paraišką.

3. Pasirinkite:
· Naujas projekto aprašas – atsivers laukeliai, į kuriuos turite įrašyti savo vardą, pavardę ir slaptažodį (jį reikia pakartoti); 

· Esamas projekto aprašas – jei jau buvote pradėję pildyti projekto paraišką, įrašomi pirmą kartą registruojantis nurodyti vardas, pavardė ir slaptažodis; tai leis redaguoti ar papildyti projekto paraišką.
4. Projekto paraiškos forma atsivers, paspaudus mygtuką Prisijungti.

Atkreipiame dėmesį, kad pildant duomenis elektroninėje projekto paraiškos formoje, po 30 min. padarytos pertraukos jie gali neišlikti, jei prieš tai nebus išsaugoti. Jei buvo padaryta 30 min. pertrauka, vėl bus prašoma iš naujo prisijungti prie projekto paraiškos formos, pateikiant pirmą kartą registruojantis nurodytą vardą, pavardę ir slaptažodį. Duomenys išsaugomi paspaudus mygtukus Įrašyti arba Vykdyti.
5. Projekto aprašo dalių sąrašo lange atsiras visos paraiškos dalys. Rekomenduojame jas pradėti pildyti iš eilės. Dalis įvestos ir išsaugotos informacijos automatiškai atsiras kitose reikiamose vietose ir palengvins jūsų darbą. Kiekvieną kartą užpildę elektroninės paraiškos vieno lango laukus, išsaugokite duomenis paspaudę mygtuką Įrašyti (arba Vykdyti). Norėdami grįžti į sąrašą ar pasirinkti kitą jo dalį, paspauskite mygtuką Projekto aprašo dalių sąrašas. Taip pat Projekto aprašo dalių sąrašo lange galite pasirinkti paraiškos variantus lietuvių arba anglų kalba. Nėra svarbu, kokia kalba pradėsite pildyti paraišką, tačiau abejomis kalbomis pateikta informacija paraiškoje turi būti identiška. Užpildžius bet kurią projekto paraiškos dalį galite tikrinti pildymo klaidas (mygtukas Klaidų tikrinimas).
6. Jei pildant paraišką reikalinga įtraukti daugiau lentelės eilučių, pasirinkite komandą Įterpti 1 (5 ar 10) eilučių bei Vykdyti. Lentelę užpildžius, nereikalingas tuščias eilutes pažymėkite varnele, pasirinkite Ištrinti pažymėtas eilutes ir paspauskite mygtuką Vykdyti.

7. Aprašomosiose paraiškos dalyse yra teksto redaktorius. Stenkitės jį naudoti minimaliai, nes jo funkcijų naudojimas mažina pildyti leidžiamų ženklų maksimalų skaičių. Norėdami išdidinti pildomo lango dydį, pelės kairiuoju klavišu pavilkite pildomo lango dešinįjį apatinį kampą. Norėdami įkelti paveikslą, redaktoriuje pasirinkite simbolį Vaizdas, atsidariusiame lange Vaizdo savybės – pasirinkite Nusiųsti, paspauskite Parinkti, pasirinkite norimo pridėti paveikslo bylą, paspauskite Siųsti į serverį ir OK.
8. Jei į projektą planuojate įtraukti kitus Lietuvos ar Šveicarijos partnerius, pildydami paraiškos dalį I. Pagrindiniai duomenys apie projektą. Kitas Lietuvos (Šveicarijos) partneris (jei taikoma) būtinai lango apačioje pasirinkite Valstybė ir pažymėkite kokios šalies (Lietuvos ar Šveicarijos) tai partneris (-iai).

9. Užpildę IV. Valdymas ir finansinis planas 1 dalį Valdymo struktūra ir procedūros, pereikite prie 1. Pareiškėjo išlaidų pildymo. Įvestos pareiškėjo ir partnerių išlaidų skaitinės reikšmės automatiškai atsiras IV.2. dalyje Išlaidų sąmata, Lt. Šioje dalyje nepamirškite pažymėti Finansavimo šaltinių 3 dalį Projekto įplaukos (jei taikoma), jeigu tokių būtų.
10. VIII daliai Priedai nurodytų priedų elektronines bylas (kiekvieną atskirai) pasiruoškite iš anksto (lietuvių ir anglų kalbomis teikiamose paraiškų versijose tų pačių priedų bylų pavadinimai turi skirtis!). Norėdami prisegti bylą, spauskite mygtuką Pasirinkti, pasirinkite bylą (paspaudę Parinkti) ir spustelkite Pridėti pasirinktą bylą. Pridedamų bylų vardai turėtų atspindėti jų turinį. 
11. Spustelėję mygtuką Paraiškos spausdinimas pamatysite suformuotą projekto paraiškos tekstą, kurį galėsite spausdinti.
12. Prieš siųsdami projekto paraišką Lietuvos mokslo tarybai, patikrinkite, ar jame nėra klaidų (mygtukas Klaidų tikrinimas). Tik įsitikinus, kad nėra klaidų, projekto aprašą bus galima išsiųsti.
13. Projekto paraiška siunčiama paspaudžiant mygtuką Siųsti. Nusiuntus paraišką, ekrane ir spausdinti skirtoje projekto paraiškos versijoje matysite projekto paraiškos pateikimo Lietuvos mokslo tarybai datą, laiką ir paraiškos registracijos numerį.
