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PATARIMAI PARAIŠKOS ELEKTRONINEI FORMAI PILDYTI
1. Puslapyje http://parama.lmt.lt/ iš pateikto sąrašo pasirinkite „Parama doktorantams“.
2. Atsivėrusiame lange pasirinkite kvietimą. Kairėje ekrano pusėje bus baigtų, o dešinėje – vykstančių kvietimų sąrašas. Vykstančio kvietimo paraišką galėsite peržiūrėti, koreguoti ir spausdinti, kol kvietimo laikas nėra pasibaigęs ir paraiškos forma dar neišsiųsta.
3. Kitame lange pasirinkite:
4. Naujo vartotojo registracija – atsivers laukeliai, į kuriuos turite įrašyti savo vardą, pavardę ir slaptažodį (jį reikia pakartoti); 

5. Prisijungti – jei jau buvote pradėję pildyti paraiškos formą, įrašomi pirmą kartą registruojantis nurodyti vardas, pavardė ir slaptažodis; tai leis redaguoti ar papildyti paraiškos formą.
6. Atkreipiame dėmesį, kad pildant duomenis elektroninėje paraiškos formoje, po 30 min. padarytos pertraukos jie gali neišlikti, jei prieš tai nebus išsaugoti. Jei buvo padaryta 30 min. pertrauka, vėl bus prašoma iš naujo prisijungti prie paraiškos aprašo formos, pateikiant pirmą kartą registruojantis nurodytą vardą, pavardę ir slaptažodį.
7. Pirmame paraiškos formos puslapyje pasirinkite paraiškų grupę: Doktoranto stipendija už akademinius pasiekimus ar Parama doktoranto akademinei išvykai. Norėdami teikti paraiškas pagal abi paraiškų grupes iš pradžių užpildykite vieną paraiškos formą, tada šiame puslapyje galėsite pildyti antrąją formą. Dalis bendrosios informacijos, pateiktos jūsų pirmojoje formoje, bus automatiškai perkelta į jūsų antrosios paraiškos formą.
PARAIŠKOS DOKTORANTO STIPENDIJAI UŽ AKADEMINIUS PASIEKIMUS gauti  PILDYMAS

8. Pirmame paraiškos formos puslapyje pasirinkote paraiškų grupę „Doktoranto stipendija už akademinius pasiekimus“.

9. Antrajame paraiškos formos puslapyje pradėkite pildyti paraiškos formą. Paraiškos formos dalį galite pasirinkti paspaudę mygtuką Paraiškos dalių sąrašas.
10. I dalis „Prašymas“
10.1. Poskyris „Doktorantas“
· Langeliuose „Doktorantas“ (vardas) (pavardė) įrašykite atitinkamus duomenis. 
· Paraiškos formos dalyje „Institucijos patvirtinti doktorantūros terminai“ pildomi tik langeliai „Pradžia“ ir „Pabaiga“, kurių reikšmės įvedamos rodyklėmis pasirenkant metus, mėnesius, dienas.

· Langelyje „Doktoranto vadovas (-ai)“ įrašomas doktoranto vadovo (-ų) pedagoginis vardas, mokslo laipsnis, vardas, pavardė.
· Langelyje „Doktorantūros studijų pertraukos ir priežastys“ nurodomos, jei buvo, doktorantūros studijų pertraukos ir jų priežastys; skyriuje „Priedai“ pridedamos institucijos vadovo įsakymų, kuriais pakeistas doktorantūros baigimo terminas, kopijos.

· Langelyje „Doktorantūros studijų pertraukų trukmė“ nurodoma pertraukų trukmė dienomis.

· Kiti prašomi pateikti duomenys apie jus (asmens kodas, sąskaitos Nr., banko pavadinimas) bus reikalingi stipendijai pervesti į jūsų sąskaitą, jei stipendija bus paskirta, todėl juos būtina nurodyti.

· Užpildę šią paraiškos dalį, spauskite mygtuką Įrašyti. Dabar galima grįžti į Paraiškos dalių sąrašą (mygtukas lango kairiojoje viršutinėje dalyje).

10.2. Poskyris „Doktorantūros mokslo (meno) sritis, kryptis, šaka (-os)

Šiame lange iš sąrašo pasirenkamos doktorantūros mokslo ar meno sritis, kryptis, šaka (-os). Šaką pasirinkti galima klaviatūroje nuspaudus Ctrl klavišą ir ant reikiamos eilutės spragtelėjus pelės kairiuoju klavišu. Jei reikia, tokiu būdu galima pasirinkti keletą šakų.

10.3. Poskyris „Institucija, vykdanti doktorantūros studijas

Langelio „Pavadinimas“ eilutėje pasirenkama vykdančioji mokslo ir studijų institucija. Jeigu esančiame sąraše Jūsų institucijos pavadinimo nėra, ją turite įrašyti (šioje eilutėje negalima rašyti jokių institucijos padalinių, neturinčių juridinio asmens teisių – institutų, fakultetų, katedrų ar kt.).

11. II dalis „Mokslinės ar meninės veiklos aprašas“ 

11.1. Šios dalies 1–5 poskyriai pildomi į laukelius įrašant tekstą laisva forma. 2 poskyryje „Disertacijos tikslai, tyrimų objektas...“ neviršykite leidžiamo spaudos ženklų skaičiaus – ne daugiau kaip 2000), o 5 poskyryje „Papildoma informacija“ – ne daugiau kaip 1000. Jei viršysite leidžiamą spaudos ženklų skaičių, bandydami išsaugoti informaciją Jūs būsite apie tai informuoti, o netilpusi teksto dalis nebus įrašyta.
11.2. 6 poskyris „Priedai“

Šioje dalyje nurodytų priedų elektronines bylas (kiekvieną atskirai) paruoškite iš anksto. Norėdami pridėti priedą, spauskite mygtuką Nr. X (čia X – priedo numeris), pasirinkite to priedo elektroninę bylą (paspaudę Browse) ir spustelkite Pridėti pasirinktą bylą. Pridedamų bylų vardai turėtų atspindėti jų turinį, pvz., Straipsnis_1.pdf, Laureato_diplomas.jpg ir pan. Atkreipiame dėmesį, kad elektroninės bylos turi būti pateikiamos nearchyvuotos (negali būti ZIP ar RAR). 
Jei reikia pateikti daugiau priedų, sukurkite atitinkamą skaičių eilučių (vieną, penkias ar dešimt; lentelę užpildžius, nereikalingas eilutes galima pašalinti), įrašykite pridedamo priedo paaiškinimus, pridėkite elektronines bylas. Nepamirškite, kad įrašams išsaugoti reikia komandų Įrašyti ir Vykdyti.

12. III dalis „Institucijos raštas dėl rekomendavimo skirti doktoranto stipendiją“

Pildant šią dalį, parengiamas raštas pagal Tarybos pirmininko patvirtintą Institucijos rašto dėl rekomendavimo skirti doktoranto stipendiją formą. Ji yra Word dokumento pavidalu (Institucijos rašto forma) Paraiškos dalių sąrašo lange ir LMT svetainėje prie kvietimo teikti paraiškas dokumentų. Institucijos raštas turi būti pasirašytas institucijos vadovo arba jo įgalioto asmens. Šiame rašte teikiamas paraiškos registracijos numeris gaunamas tokiu būdu: 
· Užpildykite I ir II paraiškos dalis ir patikrinkite, ar paraiškoje nėra klaidų (mygtukas Klaidų tikrinimas). Tik įsitikinus, kad nėra klaidų, bus galima gauti paraiškos registracijos numerį.
· Jei sistema neras klaidų jūsų paraiškoje, grįžkite į Paraiškos dalių sąrašą ir spustelkite mygtuką Registracijos numerio suteikimas. 
· Naujame lange pamatysite jūsų paraiškai suteiktą registracijos numerį. 

Doktoranto vadovo (-ų) atsiliepimas rašomas laisva forma, pasirašytas nuskenuojamas drauge su institucijos raštu (į vieną bylą pdf formatu) ir įkeliamas į paraiškos formą. Norėdami pridėti šį priedą, pasirinkite to priedo elektroninę bylą (paspaudę Browse) ir spustelkite Pridėti pasirinktą bylą. 
13. Spustelėję mygtuką Paraiškos spausdinimas pamatysite suformuotą paraiškos tekstą.
Paraiška Tarybai siunčiama paspaudžiant mygtuką Paraiškos išsiuntimas. Prieš siunčiant Jums bus priminta, kad išsiųstos paraiškos redaguoti nebegalėsite. Paspaudus mygtuką OK, tinkamai sukomplektuota paraiška bus išsiųsta. 
Jei išsiųstą paraišką norėtumėte taisyti arba atsiimti nepasibaigus paraiškų priėmimo terminui, išdėstykite savo prašymą ir argumentus elektroniniame laiške ir siųskite jį adresu grazina.adamonyte@lmt.lt. Pataisyta paraiška turės būti išsiųsta nepasibaigus paraiškų priėmimo terminui.
PARAIŠKOS paramai doktoranto akademinei išvykai gauti PILDYMAS

14. Pirmame paraiškos formos puslapyje pasirinkote paraiškų grupę „Parama doktoranto akademinei išvykai“. 

15. Antrajame paraiškos formos puslapyje pradėkite pildyti paraišką. Paraiškos formos dalį galite pasirinkti paspaudę mygtuką Paraiškos dalių sąrašas. Jei prieš tai pildėte paraiškos doktoranto stipendijai už akademinius pasiekimus gauti formą, dalis informacijos bus perkelta į paraiškos paramai formą. Atkreipkite dėmesį, kad I dalyje „Prašymas“ reikės papildomai įvesti jūsų institucijos, vykdančios doktorantūros studijas, banko pavadinimą ir sąskaitos numerį.
16. I dalis „Prašymas“
16.1. Poskyris „Doktorantas“
· Langeliuose „Doktorantas“ (vardas) (pavardė) įrašykite atitinkamus duomenis. 

· Paraiškos formos dalyje „Institucijos patvirtinti doktorantūros terminai“ pildomi tik langeliai „Pradžia“ ir „Pabaiga“, kurių reikšmės įvedamos rodyklėmis pasirenkant metus, mėnesius, dienas.

· Langelyje „Doktoranto vadovas (-ai)“ įrašomas doktoranto vadovo (-ų) pedagoginis vardas, mokslo laipsnis, vardas, pavardė.

· Langelyje „Doktorantūros studijų pertraukos ir priežastys“ nurodomos, jei buvo, doktorantūros studijų pertraukos ir jų priežastys; skyriuje „Priedai“ pridedamos institucijos vadovo įsakymų, kuriais pakeistas doktorantūros baigimo terminas, kopijos.

· Langelyje „Doktorantūros studijų pertraukų trukmė“ nurodoma pertraukų trukmė dienomis.

· Užpildę šią paraiškos dalį, spauskite mygtuką Įrašyti. Dabar galima grįžti į Paraiškos dalių sąrašą (mygtukas lango kairiojoje viršutinėje dalyje).
16.2. Poskyris „Doktorantūros mokslo (meno) sritis, kryptis, šaka (-os)

Šiame lange iš sąrašo pasirenkamos doktorantūros mokslo ar meno sritis, kryptis, šaka (-os). Šaką pasirinkti galima klaviatūroje nuspaudus Ctrl klavišą ir ant reikiamos eilutės spragtelėjus pelės kairiuoju klavišu. Jei reikia, tokiu būdu galima pasirinkti keletą šakų.
16.3. Poskyris „Institucija, vykdanti doktorantūros studijas

Langelio „Pavadinimas“ eilutėje pasirenkama vykdančioji mokslo ir studijų institucija. Jeigu esančiame sąraše Jūsų institucijos pavadinimo nėra, ją turite įrašyti (šioje eilutėje negalima rašyti jokių institucijos padalinių, neturinčių juridinio asmens teisių – institutų, fakultetų, katedrų ar kt.).
17. II dalis „Mokslinės ar meninės veiklos aprašas ir informacija apie akademinę išvyką“ 

Šios dalies 1–8 poskyriai pildomi į laukelius įrašant tekstą laisva forma. Laukeliuose, kur informacijos kiekis ribojamas spaudos ženklų skaičiumi, jo viršyti negalima, nes netilpusi teksto dalis nebus įrašyta. Bandydami išsaugoti informaciją Jūs būsite apie tai informuoti.
17.1. 5 poskyrio „Akademinės išvykos apibūdinimas“ paskutinė eilutė „Prašoma lėšų“ bus užpildyta automatiškai, kai užpildysite 9 poskyrį „Išlaidų sąmata“.

17.2. 9 poskyris „Išlaidų sąmata“

Išlaidų sąmata yra suskirstyta smulkesnėmis dalimis: „Kelionės išlaidų pagrindimas“, „Gyvenamojo ploto nuomos pagrindimas“ ir t. t. Užpildžius šias smulkesnes sąmatos dalis, informacija į „Išlaidų sąmatą“ bus perkelta automatiškai, t. y. po to, kai kiekvienos dalies informaciją įrašysite, spustelėdami puslapio apačioje esantį mygtuką Vykdyti.
17.3. 10 poskyris „Priedai“

Šioje dalyje nurodytų priedų elektronines bylas (kiekvieną atskirai) paruoškite iš anksto. Norėdami pridėti priedą, spauskite mygtuką Nr. X (čia X – priedo numeris), pasirinkite to priedo elektroninę bylą (paspaudę Browse) ir spustelkite Pridėti pasirinktą bylą. Pridedamų bylų vardai turėtų atspindėti jų turinį, pvz., Straipsnis_1.pdf, Laureato_diplomas.jpg ir pan. Atkreipiame dėmesį, kad elektroninės bylos turi būti pateikiamos nearchyvuotos (negali būti ZIP ar RAR). 
Jei reikia pateikti daugiau priedų, sukurkite atitinkamą skaičių eilučių (vieną, penkias ar dešimt; lentelę užpildžius, nereikalingas eilutes galima pašalinti), įrašykite pridedamo priedo paaiškinimus, pridėkite elektronines bylas. Nepamirškite, kad įrašams išsaugoti reikia komandų Įrašyti ir Vykdyti.
18. III dalis „Institucijos raštas dėl paramos doktoranto akademinei išvykai skyrimo“

Pildant šią dalį, parengiamas raštas pagal Tarybos pirmininko patvirtintą Institucijos rašto dėl paramos doktoranto akademinei išvykai skyrimo formą. Ji yra Word dokumento pavidalu (Institucijos rašto forma) Paraiškos dalių sąrašo lange ir LMT svetainėje prie kvietimo teikti paraiškas dokumentų. Institucijos raštas turi būti pasirašytas institucijos vadovo arba jo įgalioto asmens. Šiame rašte teikiamas paraiškos registracijos numeris gaunamas tokiu būdu: 

· Užpildykite I ir II paraiškos dalis ir patikrinkite, ar paraiškoje nėra klaidų (mygtukas Klaidų tikrinimas). Tik įsitikinus, kad nėra klaidų, bus galima gauti paraiškos registracijos numerį.
· Jei sistema neras klaidų jūsų paraiškoje, grįžkite į „Paraiškos dalių sąrašą“ ir spustelkite mygtuką Registracijos numerio suteikimas. 
· Naujame lange pamatysite jūsų paraiškai suteiktą registracijos numerį. 

19. Institucijos raštas nuskenuojamas pdf formatu ir įkeliamas į paraiškos formą. Norėdami pridėti šį priedą, pasirinkite to priedo elektroninę bylą (paspaudę Browse) ir spustelkite Pridėti pasirinktą bylą. 
20. Spustelėję mygtuką Paraiškos spausdinimas pamatysite suformuotą paraiškos tekstą.
Paraiška Tarybai siunčiama paspaudžiant mygtuką Paraiškos išsiuntimas. Prieš siunčiant Jums bus priminta, kad išsiųstos paraiškos redaguoti nebegalėsite. Paspaudus mygtuką OK, tinkamai sukomplektuota paraiška bus išsiųsta. 
Jei išsiųstą paraišką norėtumėte taisyti arba atsiimti nepasibaigus paraiškų priėmimo terminui, išdėstykite savo prašymą ir argumentus elektroniniame laiške ir siųskite jį adresu grazina.adamonyte@lmt.lt. Pataisyta paraiška turės būti išsiųsta nepasibaigus paraiškų priėmimo terminui.
